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Bewerbung

Die Sammlung im Griff
Ein Pilotprojekt des Museumsverbandes Hessen


Kurzfragebogen

I. Allgemeines
1. Kontaktdaten
[bookmark: _Hlk224651236]Museum:      
Anschrift:      
Telefon:      
E-Mail:      
Website:      
Hauptamtlich oder ehrenamtlich:      




2. Träger der Einrichtung
Träger:      
Anschrift:      
Telefon:      
E-Mail:      

3. Ansprechpartner/Arbeitsgruppenmitglieder
Name(n):      
Telefon:      
E-Mail:      

II. Museum
1. Seit wann besteht das Museum?      
2. Wie viele Mitarbeitende hat das Museum? Zahlen/Ehrenamt/Hauptamt? Haben die Mitarbeitenden einen fachlichen Hintergrund, der mit den Sammlungsbereichen des Museums übereinstimmt? Wenn ja, dann welchen?
      
3. In welche Kategorie würden Sie Ihre Einrichtung einordnen (Heimatmuseum, Stadtmuseum, Kunstmuseum, etc.)?
      
4. Mit welchen thematischen Bereichen beschäftigt sich Ihre Dauerausstellung (z.B. Handwerk, Regionalgeschichte, Archäologie, Kunst etc.)?
     
5. Gibt es Highlight-Objekte? Wenn ja, dann welche? 
     


III. Sammlung (Objektbestand)
1. Wie groß ist die Sammlung? Ist der genaue Umfang der Sammlung bekannt?
     
2. Wem gehört die Sammlung? Gibt es Leihgaben? Sind die Besitzverhältnisse formal durch Übergabeprotokolle oder Ähnliches rechtlich festgehalten?
     
3. Wird die gesamte Sammlung ausgestellt? Wenn nein, wie viel Prozent der Sammlung wird circa ausgestellt?
     
4. Welcher Art sind die Objekte Ihrer Sammlung (Fotos, Kunstwerke, Schriftquellen, Gegenstände der Alltagskultur etc.)?
     
5. Welche Themen bildet Ihre Sammlung ab (Ortsgeschichte, Technik, Natur, Kultur, Kunst etc.)? Welche Zeiträume werden abgebildet?
     
6. Gibt es Sammlungsbereiche, die Sie als Besonderheit einschätzen? Wie groß ist der Anteil der Objektbereiche, die Sie nicht zu den Schwerpunkten/Besonderheiten zählen an der gesamten Sammlung?
     
7. Gibt es ähnliche Objekte/Objektbereiche in anderen musealen Einrichtungen der Region? Gibt es thematische Überschneidungen mit benachbarten Museen? Grenzen Sie sich bewusst von benachbarten Museen ab? Ist Ihre Sammlungsstrategie mit anderen musealen Einrichtungen abgestimmt?
     
8. Gibt es Objekte/Sammlungsbereiche, von denen Sie sich trennen möchten (Stichwort „Entsammeln“)

☐Nein 	☐Ja, und zwar:      

IV. Inventarisierung
1. Sind die Objekte der Sammlung inventarisiert? Wenn ja, wie groß ist der Anteil der inventarisierten Objekte an der Gesamtzahl?

Nein:	☐	Ja:	☐, ____ %

2. Gibt es eine Person oder eine Arbeitsgruppe, die für die Inventarisierung zuständig ist?

Ja:	☐	Nein:	☐

3. Wird ein Eingangsbuch geführt?

Ja:	☐	Nein:	☐

4. Wie werden die Bestände erfasst?

☐ Datenbank	☐ Excel	☐ Inventarbuch	☐ Karteikarten 

V. Depot
1. Sind Depoträume vorhanden?

Nein:	☐	Ja:	☐, innerhalb Einrichtung:  	weit entfernt: ☐

2. Sind die Depotflächen ausreichend?

Ja:	☐	Nein:	☐

3. Weisen die Depots konservatorisch korrekte Bedingungen auf?

Ja:	☐	Nein:	☐

4. Werden Einrichtungsgegenstände, Verbrauchsmaterial (auch für die Museumspädagogik) u. ä. von den Sammlungsobjekten deutlich getrennt aufbewahrt?

Ja:	☐	Nein:	☐	Zum Teil: 	☐

     


Motivationsschreiben
(max. 1 Seite)
Beispiele:
-	Auseinandersetzung mit der eigenen Sammlung als Motivation
-	Teilnahme als Impuls für Veränderungsprozesse
-	Reflexion bestehender Arbeitsprozesse 
-	Zukunftsorientierter Umgang mit Objekten
-	Nutzung von Entwicklungspotenzialen
-	Strategische Ausrichtung der Sammlungsarbeit
-	Systematische Erfassung gewachsener Sammlungen
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