
Hinweise für Beiträge zu den 

„Mitteilungen“ 

des Museumverbandes Hessen 

 

 

TEXTE 
 
Fließtext ohne Hervorhebungen, Silbentrennungen oder spezielle Formatierungen;  
keine Fuß- oder Endnoten; Abkürzungen und spezielle Fachtermini vermeiden ggf. erklären; 
Orientierung an heterogener Leserschaft der „Mitteilungen“, zu der auch viele Fachlaien 
gehören 
 

Zeichenanzahl (mit Leerzeichen):  

max. ca. 2.200 Zeichen für eine Seite oder kleinere Beiträge 

ca. 4.000 bis max. 6.000 Zeichen für eine Doppelseite/drei Seiten 

 
Bildunterschriften am Ende des Beitrages  

 

Bildnachweis / Namen der Fotografin/des Fotografen angeben 

Die Rechteklärung liegt bei den Verfasserinnen und Verfassern des Beitrages. 

 

Angabe der Autorenschaft unter den Beitrag  

 

Gendergerechte Sprache: In Fließtexten die Nennung der weiblichen und männlichen Form 
(Autorinnen und Autoren); wo möglich Umschreibungen wählen, z. B. Gäste anstatt 
Besucherinnen und Besucher 
 
 

ABBILDUNGEN 

 

Auflösung: mind. 300 dpi  

 

Breite mindestens  5 cm (für Marginalspalte)  

   12–16 cm (für ein bis zwei Spalten)  

   21 cm (ganze Breite) 

 

Dateiformat: JPG oder TIF (große Dateimengen über einen externen Upload-Dienst zusenden) 

 

Grober Anhaltspunkt: JPG-Dateien in Ein-Spalten-Breite sollten ca. mind. 800 KB bis 1 MB 

groß sein (die Dateigröße ist aber jeweils von der Aufnahme abhängig). 

 

 



RUBRIKEN 
 
Neue Museumseinrichtungen  
 

▪ für eine Doppelseite maximal ca. 4.500 Zeichen (mit Leerzeichen), für eine Seite ca. 
2.200 Zeichen 

▪ Nennung der Anschrift des Museums mit Telefonnummer und www-Adresse am Ende 
des Artikels, bei neuen Museen oder Museen nach langer Schließzeit auch die 
Öffnungszeiten 

▪ Bereitstellung von 4 bis 6 Abbildungen, gerne Hoch- und Querformate, zur Auswahl.  
 Motive: z. B. das Museumsgebäude, Innenaufnahmen der Ausstellung, einzelne 
 Objekte, Vermittlungsstationen 

▪ Bildunterschriften und den Bildnachweis / Name der Fotografin/des Fotografen nicht 
vergessen. Die Rechteklärung liegt bei den Verfasserinnen und Verfassern des 
Beitrages.  

 
 Frageleitfaden für den Inhalt des Beitrages:  

o Warum ist die Neueinrichtung in Angriff genommen worden? 
o Was sind die inhaltlichen Schwerpunkte? 
o Was wird wie ausgestellt, welches Gesamtkonzept und Gestaltungskonzept 

steht dahinter?  
o Was hat sich im Vergleich zu früher verändert?  
o Welche Herausforderungen wurden bewältigt? 
o Wie werden die Themen vermittelt? Z. B. Einsatz moderner Medien oder 

anderer didaktischer Elemente in der Ausstellung?  
o Wer waren die Akteurinnen und Akteure, mit wem wurde kooperiert und wer 

hat gefördert? 
 
 
Aktuelle Sonderausstellungen  
 

▪ max. 2.000 Zeichen (mit Leerzeichen) 
▪ Überschrift: Korrekter Ausstellungstitel und Laufzeit (z. B. 12. November bis 31. 

Dezember 2020) 
▪ Nennung der Anschrift des Museums mit Telefonnummer und www-Adresse am Ende 

des Artikels 
▪ Bereitstellung von mindestens 2 Bildvorlagen zur Auswahl  
▪ Bildunterschriften und den Bildnachweis /Name der Fotografin /des Fotografen nicht 

vergessen. Die Rechteklärung liegt bei den Verfasserinnen und Verfassern des 
Beitrages.  
 
HINWEIS: Sonderausstellungen können auch auf dem Online-Portal von „Museen in 
Hessen“ von den Museen selbst veröffentlicht werden (mit Abbildungen): 
https://museen-in-hessen.de/de/ausstellungen  

 
 
 
 
 



Personalia 
 

• ca. 2.000 bis 2.500 Zeichen (mit Leerzeichen) 

• Porträtfoto (mind. 300 dpi, JPG- oder TIF-Format) 
 
 
Übrige Rubriken (2 bis 3 Seiten)  
 

▪ 4.000 bis max. 6.000 Zeichen (mit Leerzeichen) 
▪ Bereitstellung von 4 bis 6 Bildvorlagen zur Auswahl, Bildunterschriften zu den Fotos 

am Ende des Artikels zusammenfassen und Fotonachweis angeben. Die Rechteklärung 
liegt bei den Verfasserinnen und Verfassern des Beitrages.  

 
 
 

ONLINE-VERÖFFENTLICHUNG 
 
Die „Mitteilungen“ werden als PDF-Datei auch auf der Homepage des Museumsverbandes 
Hessen online zur Verfügung gestellt (siehe: https://museumsverband-
hessen.de/de/veroeffentlichungen/mitteilungen). 
Autorinnen und Autoren für die „Mitteilungen“ erklären sich automatisch mit der Einsendung 
eines Beitrages für die Druckausgabe auch mit einer Online-Veröffentlichung auf der 
Homepage des Verbandes einverstanden.  
 
 
 
 
 
Mitteilungen. Journal des Museumsverbandes Hessen 
Herausgeber: Museumsverband Hessen e. V., Kassel 
Redaktion: Dr. Regina Löneke und Dr. Bettina von Andrian 
 
Verband und Redaktion haften nicht für unverlangt eingesandte Beiträge. Namentlich 
gekennzeichnete Beiträge geben die Meinung der Autorinnen und Autoren, nicht zwingend 
aber die Auffassung der Redaktion wieder. Mit der Einsendung von Texten und Abbildungen 
erklären sich die Autorinnen und Autoren mit redaktioneller Bearbeitung einverstanden. 
Der Nachweis der Bildrechte liegt bei den Personen, die eingesendet haben. Alle Angaben 
ohne Gewähr. 
 
Redaktionsschluss ist der 15. Januar bzw. der 15. Juli eines Jahres. 
 
Kontakt: 
Museumsverband Hessen e. V. 
Redaktion Mitteilungen 
Postfach 10 32 67 
34032 Kassel 
Tel.: (05 61) 78 89 - 4 67 61 
E-Mail: mitteilungen@museumsverband-hessen.de  
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